常用
· 字型
· 中文字型：標楷體
· 英文及數字：Times New Roman
· 標點符號全形：，、。「」（）
· 段落
· 對齊方式：左右對齊
· 縮排
· 指定方式：第一行，2字元
· 段落間距
· 行距：固定行高，行高：25pt

插入
頁碼/頁面底端/純數字2

版面配置
· 邊界/自訂邊界
· 上：2.54cm、下：2.54
左：1.9cm、右：1.9cm

備註
1.表格名稱：於表格上方
2.圖片名稱：於圖片在下
3.標題階層：一、(一)、1、(1)、甲、(甲) 、A.、（A）、a.、（a）
4.浮水印：高教深耕logo，刷淡
5.頁首：高教深耕logo
6.請轉成PDF檔案時，目錄設連結
參考網址：https://brucetechworld.com/how-to-create-a-hyperlinked-table-of-contents-in-pdf/








[image: 一張含有 文字, 容器, 盒子 的圖片

自動產生的描述][image: i-light全文][image: Logo+i-light] [image: ] [image: ]題目(標楷體36pt)
校務研究暨永續發展處(撰寫單位)（標楷體16pt）
中華民國113年12月
【113年度高教深耕計畫】
校務研究議題分析成果報告
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2
範例如下：
一、計畫緣由（標楷體，粗體，14pt）
[bookmark: _GoBack]為鼓勵本校教師積極從事教材與教法之精進與創新、同儕學習與教學研究，達成增進教師教學效能，提升教學品質之目的，本校訂有「中原大學教學資源製作與教學精進補助辦法」。…
(標楷體，12pt，左右對齊，第一行2字元，固定行高25pt)
二、問題研究
三、研究設計
四、結果與分析
五、結論與建議
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